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Important groupe immobilier principalement situé en Ile de France recherche :

Un RESPONSABLE ADMINISTRATIVE & COMPTABLE (H/F)

Pour son agence départementale située à SAINT DENIS (93) 
37 h 15 avec RTT -  CDI.

Salaire à négocier 
Poste administratif.

Placé sous l’autorité du Chef d’Agence et assisté d’un collaborateur, vous effectuerez toutes les opérations administratives liées à la gestion quotidienne d’un parc immobilier locatif. Aussi, vous aurez en charge le suivi et le contrôle de certaines opérations de comptabilité concernant la gestion locative.
Un très bon niveau d’expression écrite et orale est demandé. Autonomie et sens de l’organisation sont des qualités indispensables ainsi que la maîtrise de Word et Excel.
Une expérience similaire serait un plus. 
Merci d’adresser lettre, CV et prétentions à LogiRep, DRH sous la référence « RAC » 127 rue Gambetta 92150 SURESNES ou drh@polylogis.fr
